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                      DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD N° 

34 

 

AUTORIZAÇÃO DE INSTAURAÇÃO DE PROCESSO DE COMPRAS 

ÓRGÃO Secretaria Municipal de Educação 

SECRETARIA 

REQUISITANTE 

Secretaria Municipal de Educação 

SETOR Suprimentos 

 

1-DESCRIÇÃO DO OBJETO DA CONTRATAÇÃO: 

 

Aquisição DE MATERIAL DE LIMPEZA, HIGIENE E ITENS DESCARTÁVEIS para o controle 

higiênico – sanitário nas cozinhas das unidades escolares e prédios públicos vinculados à Secretaria 

Municipal de Educação do Município de Mariana. 

 

2-JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO:     

 

A necessidade de adquirir materiais de limpeza e descartáveis surge como uma demanda essencial para 

garantir a manutenção de um ambiente higienizado, seguro e funcional. Este requerimento não só se 

alinha às práticas recomendadas de saúde pública, mas também promove uma atmosfera propícia ao 

bem-estar e à produtividade de todos os envolvidos. 

Os referidos produtos são necessários para manutenção da organização, higiene e limpeza dos espaços 

físicos das escolas, creches e prédios públicos vinculados à Secretaria Municipal de Educação. 

Desta forma, torna-se uma medida estratégica que se alinha com os objetivos de saúde, segurança, 

eficiência operacional e responsabilidade social da organização. Garantir a disponibilidade desses 

recursos é fundamental para sustentar um ambiente de trabalho de alta qualidade, contribuindo para o 

sucesso geral e a sustentabilidade da instituição. 

 

 

3- GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

 

( ) Baixa (  ) Média (  X ) Alta 

 

A aquisição de materiais de limpeza e itens descartáveis de cozinha é de prioridade alta, uma vez que já 

há diversos itens que não estão mais disponíveis no atual contrato vigente, o que compromete diretamente 

a continuidade das atividades essenciais da instituição. 

 

A ausência desses materiais compromete diretamente o funcionamento regular das unidades escolares, 

podendo acarretar prejuízos à execução dos programas de alimentação escolar, à saúde dos alunos e 

servidores, e ao cumprimento das normas sanitárias vigentes. Diante disso, a contratação ora 

demandada é considerada indispensável, devendo ser tratada com celeridade e atenção prioritária pelos 

setores responsáveis. 
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4- CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO 

 

 

( X ) Material de Consumo 

(    )  Material Permanente 

(    ) Serviços- Pessoa Jurídica 

(    ) Serviço- Pessoa Física 

(    ) Obras e/ou Serviços de Engenharia 

(    ) Outro (qual?)________________________ 

 

5- DESCRIÇÃO E QUANTITATIVO DO OBJETO A SER CONTRATADO 

 

Para determinar as quantidades, levou-se em consideração o número de escolas, a media de consumo 

mensal nos ultimos 12 meses e o total de alunos matriculados na rede de ensino do município. 

 

ITEM QUANT. UND. DESCRIÇÃO DO OBJETO 

VL. 

UNIT 

VL. 

TOTAL 

1 4.500 UNID 
LIMPADOR INSTANTÂNEO MULTIUSO 

500 ML - com ação  desinfetante, embalagem 

com; para limpeza e remoção de gorduras de pias, 

banheiros, cozinhas, azulejos, plásticos, 

esmaltados, fogões, vidros, espelhos e outros; 

composição; alquil benzeno sulfanato de sódio, 

álcool etoxilado, coadjuvante, sequestrante, 

fragrância e água, com validade 2 anos; embalado 

em frasco plástico; a embalagem deverá conter 

externamente os dados de identificação, 

procedência, número do lote, validade e número 

de registro no ministério da saúde. 

    

2 2.400 KG SABAO EM PO 1KG - alto rendimento; para 

remoção de manchas em tecidos; composto de 

alquil benzeno sulfonado, enzimas coadjuvantes, 

sequestrante, alcalinizante, branqueador óptico, 

corantes, tensoativo biodegradável; embalagem 

resistente contendo 1 quilo; rótulo com número do 

lote, fórmula, data de fabricação e validade. O 

produto deverá possuir registro/notificação da 

ANVISA. Validade 2 anos. 
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3 3.100 GAL 
SABONETE LÍQUIDO ANTISSÉPTICO 

PARA MÃOS 

Ação antimicrobiana – bactericida e germicida   

Perolado e sem perfume 

Pronto uso. Indicado e utilizado na higienização 

da pele.  

A embalagem do produto deve conter 

informações como a procedência lote, data de 

fabricação, data de validade, composição e 

registro de Ministério da Saúde de acordo com a 

Resolução da ANVISA n° 343/05. Apresentar 

ficha técnica e boas práticas de fabricação junto 

com as amostras. 

Conteúdo: galão de 5 litros. 

    

4 7.500 UND 
HIPOCLORITO DE SÓDIO 1%  

Pronto uso. Indicado e utilizado na higienização e 

desinfecção de áreas hospitalares administrativas, 

semicríticas e para desinfecção de alimentos. 

A embalagem do produto deve conter 

informações como a procedência, lote, data de 

fabricação, data de validade, composição e 

registro de Ministério da Saúde e instruções de 

diluição para desinfecção de frutas, verduras e 

legumes. Apresentar ficha técnica e boas práticas 

de fabricação junto com as amostras. 

Conteúdo: Embalagem de 1 litro. 

    

5 21.600 UND DETERGENTE LAVA LOUÇAS - NEUTRO  

Ser biodegradável.  

PH neutro 

Embalagem de plástico transparente e com bico 

dosador. Deve conter informações como a 

procedência, lote, data de fabricação, data de 

validade, composição e registro no Ministério da 

Saúde.  

Conteúdo: 500 ml. 

Similar a marca Ypê, Limpol 

    

6 3.500 UND LIMPA VIDROS 500 ML 

Ação anti-estática.   

A embalagem do produto deve conter 

informações como a procedência, lote, data de 

fabricação, data de validade, composição e 

registro no Ministério da Saúde.  

Conteúdo: 500 ml. 
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7 6.500 UND 

ESPONJA DUPLA FACE ANTIBACTÉRIAS  

Dimensão: 100mm x71mm x18mm  

Composição: lado amarelo - Espuma de 

poliuretano bactericida; lado verde - fibra 

sintética abrasiva. 

    

8 3.000 UND ESCOVA PARA LAVAR ROUPA  

Material: plástico                             

Composição: polipropileno.                      

Cerdas sintéticas e cabo anatômico para encaixe das 

mãos. 

    

9 6.000 UND FLANELA PARA LIMPEZA  

Cor: branca                                             

Tecido: 100% algodão 

Textura: lisa 

Dimensão: 38x58cm 

    

10 14.000 UND PANO DE CHÃO  

Pano para limpeza tipo saco, forte, grosso, com alta 

absorção. 

Tecido cru “A”, 100% algodão.           

Dimensão: 55x80cm 

    

11 3.000 UND RODO DE ALUMÍNIO 

Material: cabo e base em alumínio 

Tamanho: 60 cm                              

Comprimento do cabo: 1,58m de alumínio, 

anodizado e com ponteira.                     

Borracha natural expandida dupla, injetados em 

polipropileno 

    

12 5.000 PAR LUVA NITRÍLICA M 

Palma antiderrapante, formato anatômico, 32cm 

de comprimento, 0,38mm de espessura. 

A embalagem do produto deve conter 

informações como a procedência, lote, data de 

fabricação, data de validade e composição. 

Tamanho: Médio 

    

13 7.000 PAR LUVA NITRÍLICA G 

Palma antiderrapante, formato anatômico, 32cm de 

comprimento, 0,38mm de espessura. 

A embalagem do produto deve conter informações 

como a procedência, lote, data de fabricação, data de 

validade e composição. 

Tamanho: Grande 
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14 50.000 PCT PAPEL HIGIÊNICO BRANCO 60M  

Composição: 100% celulose virgem 

Cor: branca                                                

Textura: macia 

Forma: picotado 

Apresentação: pacote com 04 rolos 

    

15 15.000 PCT PAPEL TOALHA INTERFOLHADO 

Composição: 100% celulose virgem 

Absorvente, cor branca, 2 dobras 

Dimensão da folha: 20 cm x 21 cm                                        

Textura: macia  

Apresentação: pacote com 1000 folhas 

    

16 4.000 PCT SACO DE LIXO PARA RESÍDUOS 

COMUM – 110 L 

Grupo D 

Capacidade: 110 litros 

Medidas: 80x100 cm 

Cor: azul / preto                                     

Apresentação: pacote com 100 unidades.   

Apresentar juntamente com as amostras o laudo 

de laboratório acreditado ao INMETRO 

contendo a massa/peso que comprove o 

cumprimento integral a ABNT NBR 9191:2008. 

    

17 4.500 PCT SACO DE LIXO PARA RESÍDUOS 

COMUM – 50L 

Grupo D 

Capacidade: 50 litros 

Medidas: 63x80cm 

Cor: azul/preto                                      

Apresentação: pacote com 100 unidades. 

Apresentar juntamente com as amostras o laudo 

de laboratório acreditado ao INMETRO 

contendo a massa/peso que comprove o 

cumprimento integral a ABNT NBR 9191:2008. 

    

18 2.500 PCT SACO DE LIXO PARA RESÍDUOS 

COMUM – 30L 

Grupo D 

Capacidade: 30 litros 

Medidas: 59x62cm 

Cor: azul/preto                                       

Apresentação: pacote com 100 unidades.          

Apresentar juntamente com as amostras o laudo 

de laboratório acreditado ao INMETRO 

contendo a massa/peso que comprove o 

cumprimento integral a ABNT NBR 9191:2008 
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19 6.000 UND VASSOURA DE PIAÇAVA  

Cerdas em piaçava nº 03 

Tamanho: 30cm                             

Comprimento do cabo: 1,20m de madeira. 

  

20 3.000 UND VASSOURA DE PELO SINTETICO 

 30 CM 

Vassoura de pelo sintético, medindo 

aproximadamente 30 cm, cabo em madeira com 

revestimento e com sistema de encaixe em rosca; 

resistente, para limpeza pesada, 

aproximadamente 130 tufos 

  

21 5.000 GAL 
DESINFETANTE LÍQUIDO DE 

QUATERNÁRIOS DE AMÔNIO E 

BIGUANIDA – USO HOSPITALAR/ 

ASSISTÊNCIA À SAÚDE 

Desinfetante de Nível Intermediário – 

Quaternários de 5ª geração.  

Ação bactericida e germicida.  

Pronto uso. Indicado e utilizado na desinfecção 

de superfícies fixas em estabelecimentos de 

assistência à saúde. Apresentar em sua 

composição: Água, Cloreto de Alquil Dimetil 

Benzil Amônio, Cloreto de Didecil Dimetil 

Amônio, Polihexametileno Biguanida e 

Tensoativo Não-Iônico. Eficácia comprovada 

contra: Staphylococcus aureus, Salmonella 

choleraesuis, Pseudomona aeruginosa, 

Escherichia coli, Trichophyton mentagrophytes, 

Candida albicans, Mycobacterium smegmatis e 

Mycobacterium bovis. Fórmula sem corante e 

sem álcool. Não irritante para olhos, mucosas e 

pele. A embalagem do produto deve conter 

informações como a procedência, lote, data de 

fabricação, data de validade, composição e 

registro no Ministério da Saúde.  

Conteúdo: galão de 5 litros 

  

22 13.800 UND ÁLCOOL ETÍLICO LÍQUIDO 70% - USO 

HOSPITALAR/ ASSISTÊNCIA À SAÚDE 

Pronto uso. Indicado para uso hospitalar, na 

desinfecção de superfícies fixas. Rótulo 

impresso na própria embalagem. A 

embalagem do produto deve conter informações 

como a procedência, lote, data de fabricação, 

data de validade, composição e registro no 

Ministério da Saúde.  
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Conteúdo: Embalagem de 1 litro. 

23 5.000 UND 

ÁLCOOL EM GEL - HIGIENIZANTE DA 

PELE - USO HOSPITALAR/ ASSISTÊNCIA 

À SAÚDE 

Pronto uso. ALCOOL GEL 70% (INPM) e 

glicerina, indicado na fricção antisséptica da pele 

sem necessidade de enxágue após sua 

utilização.Indicado para uso profissional na 

higienização da pele (mãos e braços). 

Rótulo impresso na própria embalagem. A 

embalagem do produto deve conter informações 

como a procedência, lote, data de fabricação, 

data de validade, composição e registro de 

Ministério da Saúde. Apresentar ficha técnica e 

boas práticas de fabricação junto com as 

amostras. 

Conteúdo: Embalagem de 1 litro. 

  

24 600 UND 

BORRIFADOR/PULVERIZADOR  

Capacidade: 500 ml  

Frasco spray borrifado/pulverizados de plástico 

para líquidos, capacidade 500 ml.  

Composição: polipropileno transparente. 

Apresenta tampa com regulagem do jato, que 

dosa a quantidade de líquido que será borrifado. 

Sua válvula é longa alcançando o fundo do 

frasco, sugando todo o conteúdo mesmo quando 

o produto estiver no fim. 

  

25 500 UND 

PÁ COLETORA – COLETA SELETIVA 

Material: Plástico  

Cores Variadas 

Cabo Longo com Alumínio – 80cm 

  

26 200 M 

MANGUEIRA 

Mangueira para jardim, flexível de 1/2 

Material: Camada dupla de PVC Siliconado 

Medidas Internas: 1/2 x 2,00 mm 

Cor: Verde 

  

27 2.500 UND 
LIXEIRA 15L 

Cesto lixeira em plástico Polipropileno (PP) 

copolímero, sem tampa 
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Superfície polida para facilitar a higienização  

Cor:Preto/Azul/branco 

Capacidade:15litros 

Medidas 

Altura:29cm 

Diâmetro:23,5cm 

Espessura: 2,5mm 

28 1.500 UND 

LIXEIRA COM TAMPA E PEDAL 35 L 

Cesto lixeira em plástico Polipropileno (PP) 

copolímero, com tampa e pedal 

Superfície polida para facilitar a higienização  

Cor:Preto/Azul/Branco 

Capacidade: 35 litros 

Medidas 

Altura:54cm 

Comprimento:40cm 

Largura: 35 cm 

  

29 1.200 UND 

LIXEIRA COM TAMPA E PEDAL 100L, 

para refeitório, pátios e afins. 

Lixeira Plástica Quadrada com Pedal  fabricada 

em plástico polipropileno injetado, com a tampa 

sendo acionada através de um pedal com 

capacidade de 100 litros, com 2 rodas que 

facilitam a locomoção do cesto. 

Informações Gerais 

Capacidade: 100 litros -- Cor: Branco/preto/azul  

Medidas: -- Altura: 93cm -- Comprimento: 55cm 

-- Largura: 51cm   

Acompanha aro plástico em polipropileno (PP) 

para fixação do saco de lixo. 

  

30 1.500 PCT 

TOUCA DESCARTÁVEL SANFONADA 

pacote com 100 unidades - cobertura para 

cabelos, confeccionado em 100% polipropileno, 

atóxico, não estéril, permeável ao ar, garantindo o 

equilíbrio da sensação térmica durante o uso. 

Fabricado mediante costura ultrassônica. 

Tamanho único ajustável a qualquer tamanho de 

cabeça, unissex, cor branca, pacote com 100 

unidades 

  

31 500 UND 

BOBINA PLÁSTICA 40cm x 30 cm - picotada, 

com sacos plásticos transparentes e atóxicos, com 

medida de 40cm x 30 cm. a bobina deverá ter 

aproximadamente 30 m. 
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32 1.800 UND 

AMACIANTE DE ROUPAS 02 LITROS  

Princípio ativo cloreto de diestearil dietil 

amônio; composição básica quaternário de 

amônio; corante e outras substâncias químicas 

permitidas; teor de não voláteis 

concentrado:6,0%mínimo; teor de ativos 

catiônico concentrado:3,5%mínimo; composição 

aromática floral; acondicionamento em frasco 

plástico com 2 validade 3 anos; conforme 

legislação em vigor/ possuir registro/notificação 

da ANVISA. 

 

  

33 800 PCT 

COPO DESCARTAVEL 200 ML PCT 100 

UNIDADES 

Poliestireno; com capacidade mínima para 200ml; 

acondicionado em embalagens; as embalagens 

não devem estar violadas e devem estar 

protegidas em caixa de papelão resistente; deverá 

constar impresso na embalagem a capacidade 

total do copo, quantidade; e o peso mínimo de 

cada copo; os copos devem conter gravado de 

forma indelével: em relevo marca ou 

identificação do fabricante; símbolo de 

identificação do material para reciclagem 

conforme NBR 13230; e capacidade do copo; os 

copos deverão estar em conformidade com 

NBR14865,NBR 13230 da ABNT. embalagens 

com 100 unidades. 

  

34 1.200 UND BALDE PLÁSTICO   

Com capacidade de 15 litros, alça em metal, altura 

30 cm, composição polipropileno, na cor azul e 

vermelho 

  

35 150 UND 
FILTRO COMPLETO PARA BEBEDOURO 

INDUSTRIAL  

Filtro Para Bebedouro Industrial similar ao 

modelo Igatu 569 Até 120l/h. O modelo 569 é 

ideal para bebedouros com capacidade de até 100 

litros, composto por carvão ativado em bloco 

impregnado com prata coloidal (atóxicos) e 

polipropileno (atóxico). O carvão ativado com 

prata ativada retém mais partículas suspensas, 

além de reduzir o cloro e eliminar odores e 

sabores. 

  

36 1.000 UND 

REFIL PARA FILTRO DE ÁGUA 

Refil para filtro de água similar ao modelo Igatu 

569, usado para grande fluxo de água e projetado 

para ser instalado na 
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entrada do bebedouro. Refil com carvão ativado 

econômico: 1 

refil equivale a 125 galões de 20 litros. 

Recomenda-se a troca a cada 6 meses. 

 

Objetivando a instrução do processo, informamos que foi realizado o levantamento dos quantitativos a 

serem adquiridos pela Administração de acordo com o histórico de consumo e considerando os novos 

anexos da Escola em Tempo Integral. 

 

6- PREVISÃO DE INÍCIO DA AQUISIÇÃO DOS MATERIAS 

 

  O início para a aquisição dos materias será logo após a assinatura da ARP. 

 

  

7- FORMA DE ENTREGA DO OBJETO  

 

Material ou equipamento 

(  x )  Consumo   ou      ( )   Permanente 

 

( ) Parcela única 

( ) Semanal 

( )Quinzenal 

(X ) Mensal 

( ) Outro  

 
 

 

Prestação de serviço 

(  ) Não Continuado  ou  ( ) Continuado 

 

( ) Parcela única 

( ) semanal 

( ) Quinzenal 

( ) Mensal 

( ) Outro ( qual?)  

 

 

Regime de execução ( Obras ou serviço de engenharia) 

 

( ) Empreitado por preço unitário 

( ) Empreitada por preço global 

( ) Empreitada Integral 

( ) Fornecimento e prestação de serviço associado 

( ) Contratação por tarefa 

( ) Contratação Integrada 

( ) Contratação semi-intergra 
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8- CRÉDITOS ORÇAMENTÁRIOS 

 

 

Dotação Orçamentária: 09.001.12.122.18.2087.33.90.30 Fonte: 1500.000.1001  Ficha: 286 (Atividades 

da Semed) 

09. 001.12.122.18.2645.33.90.30  Fonte: 1500.000.1001  Ficha: 338 (Creche) 

09. 001.12.122.18.2500.33.90.30  Fonte: 1500.000.1001  Ficha: 865 (Pré escola) 

09. 001.12.122.18.2642.33.90.30  Fonte: 1500.000.1001  Ficha: 314 (Ensino fundamental) 

 

 

( X) Recurso Próprio                                            (  ) Recurso Vinculado Federal 

(     ) Recurso Vinculado Estadual                        (     ) Outros  Outras transferências de convênio 

 

 

9- IDENTIFICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSÁVEL PELO DFD DA 

ÁREA REQUISITANTE 

 

 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para 

análise de conveniência e oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis. 

Mariana,24 de outubro de 2025 

 

_____________________________________ 

Vanessa Aparecida Ferreira Lopes 

Gerente de Compras da Educação 

Responsável pela Formalização da Demanda 

 

Telefone de contato: (31) 3557-4003 

E-mail: compras1@educacao.mariana.mg.gov.br 

 

10 -RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA N° 34 

 

 

Para fins do disposto no artigo 16 da Lei Complementar nº 101/2000, declaro que as despesas 

decorrentes da obrigação a ser contraída apresenta adequação orçamentária e financeira com o 

corrente orçamento aprovado pela Lei Orçamentária Anual, bem como compatibilidade com o Plano 

Plurianual de Ação Governamental e com a própria Lei de Responsabilidade Fiscal. Declaro, ainda, 

que esta Secretaria possui disponibilidade orçamentária e financeira para cobrir as referidas despesas. 

 

 

 

Data: / /      

                                                                    Ordenador de Despesa 

 

mailto:compras1@educacao.mariana.mg.gov.br

